Wir sind ein erfolgreiches, dynamisches KMU mit Sitz in Huttwil, BE, das seit Uber 44 Jahren in der
Sonnen- und Wetterschutzbranche tatig ist. Mit rund 80 Mitarbeitenden und Lernenden bieten wir
massgeschneiderte Losungen fir unsere Kunden.

Zur Verstarkung unseres Teams im Objektbereich suchen wir eine engagierte Personlichkeit:
Sachbearbeiter Innendienst Objekte (m/w) 100%

Folgende Aufgaben erwarten Sie:

Einholen und Erstellen von Offerten

Durchfiihrung von Kalkulationen

Versand von Prospektmaterial und Mustern
Unterstiitzung Betreuung von Lernenden (KV)
Bestellungen von Eigen- und Fremdprodukten
Verwaltung und Uberwachung lhrer Auftragsdossiers
Fakturierung

Prifung und Kontrolle von Kreditorenrechnungen
Unterstitzung der Telefonzentrale

Pflege von internen und externen Kundenkontakten

Was wir von Ihnen erwarten

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit gutem technischem Verstandnis
Erfahrung im Innendienst von Vorteil

Sicherer Umgang mit EDV-Anwendungen

Offene, belastbare und I6sungsorientierte Personlichkeit

Selbststandige, strukturierte und disziplinierte Arbeitsweise

Schnelle Auffassungsgabe, Engagement und Flexibilitét

Das bieten wir lhnen:
¢ Interessante und selbstandige Tatigkeit
¢ Kollegiales und motiviertes Team
e Attraktive Anstellungsbedingungen

Interessiert? Wenn Sie lhre Fahigkeiten gerne fir diese vielseitige Tatigkeit einbringen méchten,
freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Eintritt: Ab sofort oder nach Vereinbarung, Auskunft erteilt lhnen gerne Carmen Vetter, Leiterin
Personal, Tel. 062 959 84 09.

Ihre vollstdndige Bewerbung senden Sie bitte an:

NYFFENEGGER STORENFABRIK AG
Frau Carmen Vetter, Industriestrasse 3, 4950 Huttwil
carmen.vetter@nyffenegger.ch / www.nyffenegger.ch



http://www.nyffenegger.ch/

